講師用
通勤手当・振込口座〈新規・改定〉申請書

	局長
	
	所属長
	
	総務
	


EASTグループ　　御中
下記の通り申請します。

申　請　日　　西暦　　　年　　　月　　　日

フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申請者氏名　    　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
生年月日　 西暦　　　　年　　　月　　　日　 　

申請者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

Ｔ　Ｅ　Ｌ　　（　　　）　　－　　　　  　    　
１　通勤費　　新規・改訂（西暦　　　年　　月　　日より）
改訂の理由は　 eq \o\ac(○,1)住所変更　 eq \o\ac(○,2)通勤経路の変更　 eq \o\ac(○,3)運賃改訂
使用交通機関、通勤区間、所要通勤費　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※現金金額記入　消費税込
	
	名称
	線名
	区間
	片道運賃
	往復運賃

	交通機関
	
	
	～　　　　　　(　　　経由)
	円
	円

	
	
	
	～　　　　　　(　　　経由)
	円
	円

	
	
	
	～　　　　　　(　　　経由)
	円
	円

	
	合計金額
	円
	円



※経由を必ず記載してください。最短距離での申請でない場合は交通費の支給ができない場合があります。
２　給与振込指定口座　　新規・変更（令和　　年　　月　　日より）

名　義（本人）　　　　　　　　　　　　　　　　　（普通預金・総合口座）

	指定口座
	銀行
	
	
	
	
	支店
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（銀行コード）　　　　　　　　　（店番）

	口座番号
	
	
	
	
	
	
	
	（右詰めにて記入）





科





※教職員就業規則に順ずる。


電車、バス等の公共交通機関を利用して通勤するものに対しては、最短順路かつ最低価格で計算した往復交通費の日数分（定期代1か月分を上限とする）を支給する。特急料金・急行料金・指定料金に関わる交通費は支給しない。ただし、非課税限度額をもって支給限度とする。


2） 自宅より最寄の駅・バス停または職場から最寄の駅・バス停もしくは自宅から職場の片道の距離が2キロメートル未満の場合はその区間の通勤手当を支給しない。自転車・徒歩等の利用が可能と判断される場合も同様とする。�距離の計測は学園の指定する計算ソフトを使用して自宅から勤務先までの経路距離を計測するものとする。


3） 学園は通勤手当の支給が適正であるか判断するため、教職員に確認を求める場合がある。











